
 1〜3年生  4年生以上  大学院生   教職員  学外者

 図書
 5冊

[15日以内]
  10冊

[1カ月以内]
 15冊

[1カ月以内]
  300冊

[1年以内]
 3冊

[15日以内]

 消耗図書  3冊[1週間以内]

L ibrary  Gu ide
附属図書館
利用ガイド

福山大学附属図書館の理念

知の集約
研究教育のための資料の収集
学術書の管理・運用・保存

知の発信
学内の研究成果の公表

知の活用
所蔵資料の貸出・返却
資料検索のためのＩＴ環境等の整備
読書推進活動に関わること

知の創造のためのネットワーク演出
本を通して人と人をつなぐこと　学生協働の推進　本を通した社会連携

開館時間
月〜金曜日　8：30〜19：30 (休業期間　8：30〜17：00)
　土曜日　   9：00〜16：30 (休業期間　　　休館       )
　※第1・3・5土曜日は分館のみ、第2・4土曜日は本館のみ開館いたします。
　※但し、振替授業日については両館（8：30〜17：00）開館いたします。

休館日　
日曜日・国民の祝日
　※開館時間の変更や臨時に休館するときは、その都度掲示いたします。
　　図書館ホームページや館内掲示板でご確認ください。

福山大学附属図書館
〒729-0292　広島県福山市学園町1番地三蔵
　本館　TEL　084-936-2116 / FAX 084-936-1589 
　分館　TEL　084-936-2114 / FAX 084-930-2005
　　MAIL  　library@fukuyama-u.ac.jp

貸出冊数・貸出期間
 ※消耗図書とは資格試験問題集や一部の文芸書などです。
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図書購入希望
※本学学生限定

勉強に必要な資料が図書館に
無い場合、「マイライブラリ（購入
依頼状況）」や「図書購入希望
申込書」から所蔵のリクエストが
できます。

文献複写
※学内者限定

図書館にない資料のコピーを、
他大学などへ依頼して取り寄せ
ることができます。カウンターか
「マイライブラリ（文献複写・相互
貸借依頼状況）」よりお申込みく
ださい。
※学生は原則として無料で取寄せることが
できます。 

相互貸借
※学内者限定

図書館にない資料を、他大学な
どへ依頼して借り受けることが
できます。カウンターか「マイライ
ブラリ（文献複写・相互貸借依
頼状況）」よりお申込みください。
※学生は原則として無料で取寄せることが
できます。 広島県立図書館の資料は、どな
たでも無料で取寄せできます。

「MyLibrary」はWeb上で様々なサービスを受けることができる、あなた専用の図書館のページです。
図書館ホームページの「マイライブラリ」、もしくは蔵書検索ページの　　　　　　　からログインしてくだ
さい。右のQRコードからもアクセスできます。

●ログインID・パスワードは、ご自身のゼルコバID・パスワードと共通です。
　※学外の方の利用者IDは、職員にお尋ねください。

＜メニュー＞
　※利用資格によって、表示されるメニューは異なります。

資料の複写（コピー）について
著作権法により、図書館で所蔵している資料のみコピーが可能です。
「文献複写申込書」に記入し、カウンターで申込んでください。
　コピー料金　白黒：1枚10円　カラー：1枚50円（A3のみ70円）
※図書1冊の半分以上、雑誌・新聞の最新号は著作権法によりコピー不可。
　その他にも著作権法によりコピーできないものがあります。不明点は職員にお尋ねください。

利用について

●入館・退館、資料の貸出をする際には、図書館利用証が必要となります。
　福山大学学生は学生証を「図書館利用証」として利用できます。
　 ※一部貸出できない資料もあります。

●貸出した資料は、返却期限日までに図書館カウンターへ返却してください。
　本館と分館のどちらへも返却可能です。
 　※返却期限日を7日以上過ぎると、一定期間貸出停止となります。

●続けて利用したい場合は、返却期限日までに図書と図書館利用証をカウンターへお持ちください。
　予約が入っていなければ貸出更新できます。
　 ※一部更新できない資料もあります。

貸出希望資料
+

図書館利用証
（学生証）

MyLibra ry (マイライブラリ)について

利用後は必ず

ログアウト



請求番号
図書などの背にあるラベルの表示
です。
図書館内で資料を探す際の目印
であり、ラベルの数字・アルファベ
ットの順に書架に並んでいます。
1段目：資料内容を表す分類
2段目：著者名・シリーズ名の頭文字
3段目：資料の巻数

資料の探し方

図書館の所蔵資料を調べたい場合、図書館ホーム
ページの「蔵書検索」より、「クイックサーチ」または
「詳細検索」から検索できます。
※インターネットに接続していればどこからでも利用できます

「蔵書検索」では、資料情報のほか、図書館での配
架場所や貸出状況も確認できます。

所在
資料がある館がわかります。
本館：15号館　
分館：34号館

※福山平成大学の資料も
　検索対象としてヒットします。
　MyLibraryにログインし、予約　
　を付けることにより、取り寄せる
　ことができます。

状態
資料が利用可能か確認でき
ます。
「貸出中」の場合と、福山平成大
学の資料は、左端の「予約・請求
ボタン」より予約できます。

　　　予約・請求ボタン→

ふくふく（学術情報検索サービス／ディスカバリーサービス）

●ふくふく（学術情報検索サービス／ディスカバリーサービス）とは
　一つの窓口から、広範囲で信頼性の高い学術情報へすばやくアクセスできる検索システムです。
　図書館の所蔵資料の他に、契約データベースや電子ジャーナル、機関リポジトリ、オープンアクセス誌
　といった、国内外で利用できる膨大な学術リソースを一括検索できます。

以下のような学術(資料)情報が表示されます。
　・資料名（書籍、文献タイトル）
　・著者名 
　・出版年 
　・資料形態（図書、雑誌、文献）

詳しくは画面右上のヘルプをご確認ください。

資料名などのキーワードで検索

検索結果の絞り込み



洋書

紀要
全集
文庫
新書

 
 

雑誌

大型本

   　参考図書　   

資格試験
シラバス

新聞

①

②
③ ④

③
⑤

 郷土資料 

和書

文芸書　　DVD
　　　　　雑誌

①ラーニングコモンズ

②EUi
　（EU情報センター）

③自習用PC

④カウンター

⑤AVブース

和書
 
 
 
 
 

参考図書
大型本

和書
 

国家試験
問題集

   雑誌   

雑誌
 

洋書

新聞

①

②

③
 雑誌 

④

●ラーニングコモンズ（本館内）
　ディスカッションができる個室。ペットボトルなどの蓋付の飲み物のみ持込可能です。

●AV室（15号館3階）
　プロジェクター常設の部屋。PCモニターなどの投影が可能です。

●セミナー室（15号館3階）／グループ学習室（分館内）
　少人数で利用できる学習用の個室。ペットボトルなどの蓋付の飲み物のみ持ち込み可能です。

●EUi = European Info ： EU情報センター（本館内）
　EU出版局から出版された官報や報告書、統計資料等が置いてあります。

館内MAP　本館／分館

①自習用PC

②AVブース

③グループ学習室

④カウンター

【3階】
　・AV室
　・セミナー室
　・マイクロ室
　・特別閲覧室（学内者限定）

その他

●レファレンスサービス
　資料の調べ方や探し方、所在がわからないなど、お困りのことは職員へお尋ねください。

●他大学図書館の利用（学内者限定）
　他大学の図書館を利用される場合は、紹介状の発行など事前に手続きが必要な場合があります。
　詳細はカウンターへお尋ねください。

●セレッソ「福山大学附属図書館」（学内者限定）
　セレッソ内のコース「福山大学附属図書館」より、オンラインジャーナルへのアクセス方法や、過去のデータ
　べース講習会・ガイダンス等の録画映像を確認できます。

●図書館内の利用について
　館内は原則として飲食禁止です。ラーニングコモンズ、グループ学習室などの個室内は、蓋付の飲み物の
　持ち込みが可能です。　

書架　　　　　　　　　閲覧室


